EELNOU
HARIDUS- JA 08.07.2020

TEADUSMINISTEERIUM

MAARUS

[Registreerimise kuupédev] nr
[Registreerimisnumber]|

Miaruse eelnou

Maiirus kehtestatakse Vabariigi Valitsuse seaduse § 42 1dike 1 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Keeleamet

(1) Keeleamet (edaspidi amet) on Haridus- ja Teadusministeeriumi (edaspidi ministeerium)
valitsemisalas tegutsev valitsusasutus.

(2) Ulesannete tiitmisel esindab amet riiki.
§ 2. Ameti asukoht

Ameti asukohaks on Tallinn. Ameti mujal asuvate iiksuste ja esinduste asukohad ning
postiaadressid médédrab ameti peadirektor.

§ 3. Ameti eelarve, pitsat, siimboolika

(1) Ametil on oma eelarve, mille kinnitab, mida muudab ja mille tditmist kontrollib valdkonna
eest vastutav minister (edaspidi minister) seaduses kehtestatud korras.

(2) Ametil on oma nimetusega dokumendiplangid, mille kasutamise kord méératakse kindlaks
ameti asjaajamiskorras. Ameti struktuuriiiksusel v3ib olla oma nimetusega dokumendiplank,

kui see on ette ndhtud struktuuritiksuse pdhimééruses.

(3) Ametil on sddrikujuline 35 mm ldbimddduga pitsat, mille keskel on véikese riigivapi kujutis
ja ééarel sona ,,Keeleamet*.

§ 4. Tegevuse koordineerimine ja aruandekohustus
(1) Amet on aruandekohustuslik valdkonna eest vastutava ministri ees, kes suunab ja
koordineerib ameti tegevust ning teeb ameti iile teenistuslikku jérelevalvet digusaktidega

sitestatud korras.

(2) Ameti koostddd ministeeriumiga koordineerib ministeeriumi kantsler.



§ 5. Ameti nimetus eri keeltes
Ameti nimetus inglise keeles on Language Authority ja vene keeles /lenapmamenm sszvixa.
§ 6. Ameti tegevusvaldkonnad ja iilesanded

(1) Ameti tegevusvaldkonnad on keelepoliitika elluviimine, isikute ndustamine keeleoskuse ja
keelekasutuse kiisimustes, keeleseaduse ja teiste keeleoskust ja keelekasutust reguleerivate
oigusaktide tditmise riiklik ja haldusjdrelevalve ning sunni kohaldamine seaduses ette nédhtud
alustel ja ulatuses.

(2) Keelepoliitika elluviimises osaledes ja isikute ndustamise valdkonnas tdidab amet jargmisi
iilesandeid:

1) teeb ettepanckuid Eesti ja Euroopa Liidu keelepoliitika kujundamiseks ja keelealaste
oigusaktide eelndude viljatootamiseks;

2) koordineerib ja viib koostods teiste asutustega ldbi eesti keele staatuse ja maine
parandamisele suunatud tegevusi;

3) analiitisib eri valdkondade ja piirkondade keeleolukorda, keelealaste digusaktide tdhusust ja
jarelevalvetoo tulemuslikkust;

4) edendab eri valdkondade keelekasutust ning teeb ettepanekuid keelekasutuse hea tava,
stiiliraamatute, eestikeelse tehnilise dokumentatsiooni ja eestikeelsete standardite
véljatootamiseks;

5) koordineerib tdiskasvanute keeledpet ja edendab sellekohast teabevahetust, teeb
ministeeriumile ettepanekuid tidiskasvanute keeledppesiisteemi tdhustamiseks ja arendamiseks;
6) selgitab avalikkusele keeleseaduse ndudeid ja teavitab avalikkust keeleolukorrast;

7) ndustab isikuid keeleliste inimdiguste ja keelealaste digusaktide rakendamise kiisimustes;
8) ndustab todandjaid todtajatele eesti keele oskuse nduete kohaldamisel ja eesti keele dppe
korraldamisel,

9) hindab t66taja voi ametniku eesti keele oskuse vastavust t66- vi ametikohal tootamiseks;
10) teavitab eesti keelt mittevaldavaid inimesi keeledppevoimalustest ja ndustab neid sobiva
keeledppekursuse valikul;

11) jédlgib keeletehnoloogia rakendamist erinevates eluvaldkondades, teeb oma
tegevusvaldkonnast ldhtudes ministeeriumile ettepanekuid keeletehnoloogiliste lahenduste
paremaks rakendamiseks ja uute rakenduste véljatodtamiseks.

(3) Jérelevalve valdkonnas tdidab amet jargmisi tilesandeid:

1) teostab jdrelevalvet seaduste alusel kehtestatud eesti keele ja vodrkeelte kasutamise nduete
jargimise iile riigiasutuses, kohalikus omavalitsuses ja nende hallatavas asutuses ning avalik-
oigusliku juriidilise isiku asutuses (edaspidi asutus), notari, kohtutéituri voi vandetdlgi biiroos,
aritihingus, mittetulundusiihingus vo1i sihtasutuses ning fiitisilisest isikust ettevdtja tegevuses;
2) kontrollib ametnikele voi toodtajatele teenistuskohustuste voi todiilesannete tditmiseks
vajalikul tasemel eesti keele oskuse nduete kohaldamist todandja poolt;

3) kontrollib ametniku voi todtaja eesti keele oskuse vastavust keeleseaduse ja teiste
keeleoskusndudeid sitestavate digusaktide alusel kehtestatud eesti keele oskuse nduetele ning
vajaduse korral teeb ettekirjutuse ndutava keeleoskustaseme omandamiseks, suunab ametniku
vOi tootaja tasemeeksamile voi teeb ettepaneku ametniku ametisse nimetamise otsuse kehtetuks
tunnistamiseks voi tootaja todlepingu lopetamiseks;

4) kontrollib ametliku keelekasutuse, sh ametlike veebilehtede keelekasutuse vastavust eesti
kirjakeele normile ning keelekasutuse hea tava jargimist avalikel siltidel, viitadel, kuulutustel,
teadaannetes ja reklaamis;

5) kontrollib ametliku nimekuju kasutamise ja iimberkirjutusreeglite jirgimist ametlikus
keelekasutuses;



6) kontrollib eestikeelse tdlke olemasolu voorkeelse audiovisuaalse teose avalikul esitamisel,
telejaamade vodrkeelsete saadete edastamisel ja avalikkusele suunatud rahvusvaheliste tirituste
korraldamisel;

7) kontrollib eestikeelse kasutusjuhendi ja nduetekohase eestikeelse maérgistuse olemasolu
kaupade ja teenuste pakkumisel ning eestikeelse iildteabe olemasolu miiligi- ja
teenindusasutuses;

8) hindab eesti keele tdienduskoolituse ldbiviimiseks tegevusluba taotleva
tdienduskoolitusasutuse Oppekavade, Oppekeskkonna ja Opetajate vastavust seaduses voi
seaduse alusel kehtestatud nouetele;

9) tutvub tasemeeksamiks ettevalmistamisele suunatud eesti keele tdienduskoolituse
korraldusega, viibib vastavalt vajadusele koolituse ldbiviimise juures;

10) teeb ettepanekuid eesti keele tdienduskoolituse kvaliteedi parandamiseks.

2. peatiikk
AMETI STRUKTUUR JA JUHTIMINE

§ 7. Struktuuriiiksused
(1) Ameti struktuuriiiksused on osakonnad. Osakonna koosseisu vdivad kuuluda talitused.

(2) Struktuuriiiksused tdidavad ameti tegevusvaldkonnas nende padevuses olevaid iilesandeid,
mis méadratakse kindlaks osakonna pohiméiruses.

(3) Ameti teenistuskohtade koosseisu kinnitab valdkonna eest vastutav minister vO1 tema
volitusel peadirektor.

(4) Peadirektori vahetus alluvuses voib olla osakonnaviliseid talitusi, ametnikke ja to6tajaid.
Peadirektorile vahetult alluva ametniku vOi todtaja tilesanded médratakse kindlaks
ametijuhendis vai todlepingus.

(5) Struktuuriiiksuste juhtide padevuse ja avaliku vdimu volitused méérab peadirektor nende
ametijuhendis.

§ 8. Peadirektor
(1) Ametit juhib peadirektor.

(2) Ameti peadirektor:

1) juhib ameti t66d ja korraldab ameti piddevusse kuuluvate iilesannete tditmist;

2) vastutab ameti tegevust korraldavate digusaktide tépse ja tdhusa tditmise eest ning annab aru
valdkonna eest vastutavale ministrile;

3) tegutseb ameti nimel ja esindab ametit ning annab teistele ametnikele ja tootajatele volitusi
ameti esindamiseks;

4) esitab valdkonna eest vastutavale ministrile ettepanekuid ameti eelarve kohta ning vastutab
selle tépse ja otstarbeka tditmise eest;

5) esitab valdkonna eest vastutavale ministrile ettepanekuid ameti tegevusvaldkonna
korraldamiseks ning keeleoskusndudeid ja keelekasutust séitestavate digusaktide muutmiseks ja
tdiendamiseks;

6) kinnitab ameti tooplaanid, tddkorralduse reeglid, asjaajamiskorra ning ametnike ja tdotajate
ametijuhendid;

7) nimetab ametikohale ja vabastab ametikohalt ameti koosseisu kuuluvad ametnikud, sdlmib
ja lopetab toolepingud todtajatega, médrab vastavalt palgajuhendile ametnike palga ja lepib
tootajatega kokku tdotasu;
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8) kohaldab ametnikele ergutusi ja midrab distsiplinaarkaristusi ning teeb tootajatele
toolepingu iilesiitlemise hoiatusi ja vajaduse korral muid hoiatusi;

9) kehtestab ametnike ja tootajate arengu- ja hindamisvestluste korra;

10) vaatab lébi ameti haldusakti voi toimingu peale esitatud vaided ja annab otsuseid
konkreetsete liksikjuhtude kohta;

11) tagab ameti sisekontrollisiisteemi rakendamise ja siseauditi, l&htudes kokkuleppest
valitsemisala siseauditi juhiga;

12) valdab, kasutab ja kdsutab ameti valdusesse antud riigivara ja vahendeid kooskolas
oigusaktidega;

13) annab seaduse ja seaduse alusel antud Oigusaktide alusel ja tditmiseks teenistusalastes
kiisimustes kaskkirju;

14) kinnitab struktuuriliksuse podhimééaruse;

15) esindab ametit pohiméérusest ja muudest digusaktidest tulenevate ilesannete tditmisel ning
annab volitusi ameti esindamiseks;

16) s0lmib ameti nimel lepinguid kinnitatud eelarve piires voi volitab selleks teisi ametnikke
vOi tootajaid;

17) tdidab muid talle digusaktidega pandud iilesandeid.

(3) Peadirektori draolekul asendab teda peadirektori méédratud ametnik.

(4) Erandjuhtudel voib minister méérata peadirektori asendajaks kdesoleva paragrahvi 16ikes 3
nimetamata isiku.

§ 9. Ameti struktuuriiiksuste juhtimine
(1) Ameti osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allub vahetult peadirektorile.
(2) Talitust juhib osakonnajuhataja méératud peainspektor.

3. peatiikk
OSAKONNAD

§ 10. Ameti osakonnad

Ameti osakonnad on:
1) keelepoliitika elluviimise ja arenduse osakond;
2) jarelevalveosakond.

§ 11. Keelepoliitika elluviimise ja arenduse osakond

Keelepoliitika elluviimise ja arenduse osakonna pdhiiilesanded on:

1) osalemine keelepoliitika viljatdotamises ja keelealases mainetegevuses;

2) eri valdkondade ja piirkondade keeleolukorra ja keelekasutust reguleerivate digusaktide
tohususe ja keeleseaduse tiitmise jarelevalve tulemuslikkuse analiiiis;

3) ettepanekute ettevalmistamine keeleoskust ja keelekasutust reguleerivate &igusaktide
muutmiseks ning keelevaldkonna paremaks korraldamiseks;

4) isikute ndustamine keelepoliitika ja keelevaldkonda puudutavate digusaktide rakendamise
kiisimustes;

5) ettepanekute ettevalmistamine keelekasutuse hea tava ja sellest ldhtuvate standardite
viljatootamiseks;

6) tdiskasvanute eesti keele tdiendusdppe koordineerimine;

7) keeletehnoloogia seire oma tegevusvaldkonna piires ning ettepanekute tegemine
keeletehnoloogia rakenduste viljatdotamiseks ja kasutuselevatu toetamiseks.



§ 12. Jirelevalveosakond

(1) Jéarelevalveosakonna pohiiilesanded on:

1) keeleseaduse ja teiste keeleoskusndudeid ja keelekasutust sitestavate digusaktide tditmise
jéarelevalve;

2) eesti keele tdienduskoolitusasutuste tegevuslubade menetlemine;

3) ettepanekute tegemine eesti keele tdienduskoolitusasutuste kvaliteedi parendamiseks;

4) isikute ndustamine keeleoskust ja keelekasutust reguleerivate digusaktide rakendamisel.

(2) Jarelevalveosakonna koosseisus on jargmised piirkondlikud jérelevalvetalitused:
1) Tallinna ja Harjumaa jérelevalvetalitus — asukoht Tallinn;

2) Ida-Viru jdrelevalvetalitus — asukoht Kohtla-Jarve;

3) Louna-Eesti jarelevalvetalitus — asukoht Valga.

4. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 13. Kehtetuks tunnistamine

Haridus- ja teadusministri 9. veebruari 2007. a méérus nr 15 ,,Keeleinspektsiooni pohimiirus”
tunnistatakse kehtetuks.

§ 14. Maiiruse joustumine

Mairus joustub 1. augustil 2020. aastal.

(allkirjastatud digitaalselt)
Mailis Reps (allkirjastatud digitaalselt)
minister Mart Laidmets

kantsler
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